Obec Dolni Rasnice

Obecni Gfad, Dolni Rasnice 153, PSC 46367, Liberecky kraj; IC 00262757
tel. +420 482341060; http://dolni-rasnice.cz; e-mail: o.u.d.rasnice@volny.cz

Starosta obce vyhlaSuje dle zak. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnich celki, ve znéni
pozd¢jsich predpist

VYBEROVE RIZENI
na obsazeni pracovniho mista

administrativni pracovnik a ucetni obce Dolni Rasnice

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- Utednikem se miize stat fyzick4 osoba, ktera je statnim ob&anem CR, piipadné fyzicka osoba, ktera je cizim
statnim ob¢anem a ma v CR trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zpiisobila k pravnim tikontim, je
beztihonna, ovlada jednaci jazyk a splituje dalsi pozadavky pro vykon spravnich ¢innosti stanovené
zvlastnim predpisem.

Kvalifikac¢ni predpoklady:
- Minimaln¢ uplné stiedoskolské vzdélani s maturitni zkouSkou, nejlépe ekonomického sméru

Jiné predpoklady:

- praxe v oboru, znalost oblasti vefejné spravy, znalost rozpo¢tovych pravidel izemnich samospravnich celkti
(zékon €. 250/2000 Sb., zakon ¢. 128/2000 Sb.) vyhodou

- znalost Ucetnich a danovych zakont (zédkon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.)

- znalost prace na PC ( Word, Excel, PowerPoint, MS Office, tvorba dokumentii a tabulek )

- komunikacni schopnosti, prace v kolektivu i samostatné

- tidi¢sky prukaz sk. B vyhodou

- samostatnost, ptijemné vystupovani a flexibilita, asertivni jednani

Naplii prace:

- komplexni vedeni ucetnictvi obce

- evidence majetku, zdvazkl a pohledavek obce
- vedeni a G¢tovani mzdové agendy

- inventarizace majetku

- fakturace

- dalsi ucetni a rozpoc€tové ukony

- ovéfovani listin a podpist

- sprava webovych stranek obce

- sprava elektronické ttedni desky

Platové zarazeni:
- 9. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vetejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist


mailto:o.u.d.rasnice@volny.cz

Misto vykonu prace:
- Obecni urad Dolni Rasnice 153, 464 01

Pracovni pomér:
- Na dobu urcitou 1 roku s nastupem od 1.08.2025, s moznosti prodlouzeni po vzajemné dohodé obou stran

Pisemna prihlaska uchazece k vyhlaSenému vybérovému Fizeni musi obsahovat:

- presné oznaceni vybérového fizeni

- jméno a pfijmeni uchazece

- datum a misto narozeni, statni ptislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo OP (nebo ¢islo dokladu o povoleni
k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana)

- telefonni kontakt

- e-mail

- datum a podpis uchazece

K prihlasce bude pripojeno:

- strukturovany Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se vybérového fizeni

- vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starSi 3 mésicl

- ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Lhuta a zptsob pro podani prihlasek:

- ptihlasku s pozadovanymi doklady doructe v obalce oznacené ,, Vybérové rizeni administrativni
pracovnik - ucetni “ do 11.7.2025 do 12:00 hodin postou nebo osobn¢ na podatelnu OU Dolni Rasnice
153,464 01

Zpusob vybéru uchazece:

- uchazeci budou pozvani k osobnimu pohovoru. Po skonceni osobnich pohovort bude vysledek pisemné
oznamen uchazecim.

- oznameni o vybérovém fizeni bude zvetfejnéno na ufedni desce obce Dolni Rasnice

Kontaktni osoba:
- Marek Kratochvil,starosta obce, tel. +420 724 023 990

Vyhla$ovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

Dolni Rasnice dne 25.06.2025

Ma rek Digitalné podepsal

7 Marek Kratochvil

Kratochvi Datum: 2025.06.25
| 08:42:28 +02'00"

Marek Kratochvil,starosta obce

Vyvéseno dne: 25.06.2025 Sejmuto dne:
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