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Starosta obce vyhlašuje dle zák. č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávních celků, ve znění 

pozdějších předpisů 

 

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 
 

na obsazení pracovního místa 

 

administrativní pracovník a účetní obce Dolní Řasnice 

 

Předpoklady pro vznik pracovního poměru: 

- Úředníkem se může stát fyzická osoba, která je státním občanem ČR, případně fyzická osoba, která je cizím 

státním občanem a má v ČR trvalý pobyt, dosáhla věku 18 let, je způsobilá k právním úkonům, je 

bezúhonná, ovládá jednací jazyk a splňuje další požadavky pro výkon správních činností stanovené 

zvláštním předpisem. 

 

Kvalifikační předpoklady: 

- Minimálně úplné středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou, nejlépe ekonomického směru 

 

Jiné předpoklady: 

- praxe v oboru, znalost oblasti veřejné správy, znalost rozpočtových pravidel územních samosprávních celků 

(zákon č. 250/2000 Sb., zákon č. 128/2000 Sb.) výhodou 

- znalost účetních a daňových zákonů (zákon o účetnictví č. 563/1991 Sb.) 

- znalost práce na PC ( Word, Excel, PowerPoint, MS Office, tvorba dokumentů a tabulek ) 

- komunikační schopnosti, práce v kolektivu i samostatně 

- řidičský průkaz sk. B výhodou 

- samostatnost, příjemné vystupování a flexibilita, asertivní jednání 

 

Náplň práce: 

 -     komplexní vedení účetnictví obce 

 -     evidence majetku, závazků a pohledávek obce 

 -     vedení a účtování mzdové agendy 

 -     inventarizace majetku 

 -     fakturace 

 -     další účetní a rozpočtové úkony 

 -     ověřování listin a podpisů 

 -     správa webových stránek obce  

 -     správa elektronické úřední desky 

 

Platové zařazení: 

- 9. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných 

službách a správě, ve znění pozdějších předpisů 
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Místo výkonu práce: 

- Obecní úřad Dolní Řasnice 153, 464 01 

 

 

Pracovní poměr: 

- Na dobu určitou 1 roku s nástupem od 1.08.2025, s možností prodloužení po vzájemné dohodě obou stran 

 

Písemná přihláška uchazeče k vyhlášenému výběrovému řízení musí obsahovat: 

- přesné označení výběrového řízení 

- jméno a příjmení uchazeče 

- datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, číslo OP (nebo číslo dokladu o povolení 

k pobytu, jde-li o cizího státního občana) 

- telefonní kontakt 

- e-mail 

- datum a podpis uchazeče 

 

 

K přihlášce bude připojeno: 

- strukturovaný životopis, ve kterém jsou uvedeny údaje o dosavadních zaměstnáních a odborných znalostech 

a dovednostech týkajících se výběrového řízení 

- výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíců 

- ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

 

Lhůta a způsob pro podání přihlášek: 

- přihlášku s požadovanými doklady doručte v obálce označené „ Výběrové řízení administrativní 

pracovník  -  účetní “ do 11.7.2025 do 12:00 hodin poštou nebo osobně na podatelnu OÚ Dolní Řasnice 

153, 464 01 

 

 

Způsob výběru uchazeče: 

-  uchazeči budou pozváni k osobnímu pohovoru. Po skončení osobních pohovorů bude výsledek písemně    

oznámen uchazečům. 

-  oznámení o výběrovém řízení bude zveřejněno na úřední desce obce Dolní Řasnice 

 

Kontaktní osoba: 

      - Marek Kratochvíl,starosta obce, tel. +420 724 023 990 

 

 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu. 

 

 

 

Dolní Řasnice dne 25.06.2025 

 

 

 

 

 

 

                    ………………………………… 

                     Marek Kratochvíl,starosta obce 

 

 

Vyvěšeno dne: 25.06.2025                                                                Sejmuto dne:     
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